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ค าน า 
 

คูม่ือการใช้งานระบบการเงินฝ่ายขาย จะอธิบายถึงการใช้งานระบบการเงินฝ่ายขาย ของโปรแกรม MYCAR ซึง่ถกูพฒันา
ให้ส าหรับ Suzuki Motor (Thailand)  ใช้งานตามมาตรฐานท่ี Suzuki Motor (Thailand)  ได้ก าหนดให้ใช้งานเหมือนกนัทัว่ประเทศ  
 

ดงันัน้เพื่อเพิ่มความสะดวกในการใช้งานระบบการเงินฝ่ายขาย จึงได้อธิบายถงึรายละเอียดการใช้งานระบบการเงินฝ่าย
ขาย ไว้อยา่งครบถ้วน คณะผู้จดัท าหวงัเป็นอยา่งยิง่วา่คูม่ือการเงินฝ่ายขาย จะสามารถสนบัสนนุผู้ใช้งานได้ และหากมีข้อผิดพลาด
ประการใด คณะผู้จดัท าขออภยัมา ณ โอกาสนีด้้วย  
 
 

ขอแสดงความนบัถือ  
     คณะผู้จดัท า 
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Chapter : การเงนิขายรถยนต์ (Finance for Vehicle Sales) 

1. รับช าระ 

1.1 บนัทกึรับช าระเงินตามอินวอยซ์ 

1.1.1 การรับเงินจอง 

 

1. ระบบการเงิน >> รับช าระ>> บนัทกึช าระเงินตามอินวอยซ์ 

 

 

 

1 
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2. ในกรณีที่เงินจองมีภาษีให้เลอืกมภีาษี แตถ้่าเงินจองไมม่ีภาษี ให้เลอืกไมม่ีภาษี 

3. ดงึช่ือลกูค้าทีต้่องการบนัทกึรับเงินจองโดยกดปุ่ ม  

 

 

4. ระบช่ืุอลกูค้าหรือรหสัลกูค้าที่ต้องการรับเงินจอง จากนัน้  

5. กดปุ่ ม  

6. กด Select เพื่อเลอืกรายการลกูค้าที่ค้นหาขึน้มา 

 

3 

 

2 

4 

 
5 

 
6 
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7. ติ๊กเลอืกรายการท่ีต้องการรับช าระ 

8. กดปุ่ ม    

 

              

9. กดปุ่ ม  เพื่อระบวุิธีการรับช าระ 

10. เลอืกวิธีการรับช าระวา่รับช าระเป็นอะไร  

11. กดปุ่ ม   และกด   อีกหนึง่ครัง้ 

 

7 

 

10 

11 

 

9 

 

8 
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12. กดปุ่ ม  จะได้เอกสาร ใบเสร็จรับเงิน หรือ ใบรับเงินชัว่คราว(กรณีทีเ่งินจองไมม่ีภาษี) 

 

1.1.2 การรับเงินดาวน์และรับเงินอื่นๆ 

 

1.  ระบบการเงิน >> รับช าระ>> บนัทกึช าระเงินตามอินวอยซ์ 

 

 

12 

 

1 
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2. ในกรณีที่รับเงินดาวน์ให้เลอืกไมม่ีภาษี สว่นในกรณีที่รับคา่อื่นๆ ที่มีภาษีให้เลอืกมีภาษี 

3. ดงึช่ือลกูค้าทีต้่องการบนัทกึรับเงินดาวน์หรือรับเงินคา่อื่นๆ โดยกดปุ่ ม  

 

 

4. ระบช่ืุอลกูค้าหรือรหสัลกูค้าที่ต้องการรับเงินดาวน์ จากนัน้  

5. กดปุ่ ม  

6. กด select เพื่อเลอืกรายการลกูค้าที่ค้นหาขึน้มา 

 

 

3 

 

2 

 

4 

 

 
6 

5 
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7. กด  เพื่อเลอืกรายการทีล่กูค้าต้องช าระขึน้มา 

 

8. เลอืกรายการท่ีต้องการรับช าระ  

9. กดปุ่ ม  

7 
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10. กดปุ่ ม  

11. เลอืกวิธีการรับช าระวา่รับช าระเป็นอะไร  

12. กดปุ่ ม    และกด  อีกหนึง่ครัง้ 

 

 

 

13. กดปุ่ ม  จะได้เอกสาร ใบเสร็จรับเงิน หรือ ใบรับเงินชัว่คราว(กรณีทีค่า่ตา่งๆมีภาษี) 

 

 

13 

10 

 

 

12 

11 
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1.2 บนัทกึรับช าระตามใบวางบิล 

 

1. ระบบการเงิน >> รับช าระ >> บนัทกึรับช าระตามใบวางบิล 

 

 

2. เลอืกเลขที่ใบวางบิล โดยกดที่ปุ่ ม  

 

1 

 

2 
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3. กรอกค าค้นหา แล้วกดปุ่ ม  เพื่อเรียกดขู้อมลู 

4. กด Select เพื่อเลอืกเลขทีใ่บวางบิล 

 

 

5. ตรวจสอบรายการตามใบวางบิล 

3 

 

 

4 

 

5 
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6. กดปุ่ ม  เพื่อระบวุิธีการช าระ 

7. เลอืกวิธีการช าระ (เงินสด,เช็ค,เงินโอน,บตัรเครดิต) 

 

 

8. กดปุ่ ม  เพื่อบนัทกึข้อมลู 

 

 

 

 

6 

7 

 

8 
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9. กดปุ่ ม  เพื่อท าการพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน 

10. กดปุ่ ม  เพื่อพิมพ์ใบรับเงินชัว่คราว 

 

 

  

9 
10 
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1.3 บนัทกึรับช าระเงินตามใบเตรียมรับ 

 

1. ระบบการเงิน >> รับช าระ >> บนัทกึรับช าระเงินตามใบเตรียมรับ 

 

  

2. ดงึเลขทีใ่บเตรียมรับเงินขึน้มา โดยกดปุ่ ม  

 

1 

 

2 
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3. ระบเุลขที่ใบเตรียมรับท่ีต้องการรับเงิน 

4. กดปุ่ ม  

5. คลกิเลอืก Select 

  

6. กดปุ่ ม  

3 

 
4 

 
5 

 

6 
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7. เลอืกวิธีการรับช าระวา่รับช าระเป็นอะไร  

8. กดปุ่ ม   และกดปุ่ ม  อีกหนึง่ครัง้ 

  

 

 

 

7 

8 
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9. กดปุ่ ม  เพื่อพิมพ์ใบเสร็จรับเงินคา่ตวัรถ 

10. กดปุ่ ม  เพื่อพิมพ์ใบเสร็จรับเงินคา่คอมมิชชัน่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9 

 

10 
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1.4 บนัทกึรับช าระเช็คจากลกูหนี ้

 

1.  ระบบการเงิน >> รับช าระ>> บนัทกึช าระเช็คจากลกูหนี ้

 

 
2. ดงึช่ือลกูค้าทีต้่องการบนัทกึรับเช็คโดยกดปุ่ ม  เพื่อค้นหาลกูค้า 

3. กดเลอืก  

 

 

 

 1 

 2 

 3 
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4. กดเลอืก    

5. ระบขุ้อมลูเลขทีข่องเช็ค และวนัท่ีเช็ค 

6. กดเลอืก   เพื่อบนัทกึข้อมลู 

 

 
7. ระบบจะแสดงรายการข้อมลูของเช็ค และยอดเงินหน้าเช็ค 

 

 4 

 5 

 6 

 7 
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2. ระบบเช็ครับ 

2.1 บนัทกึเช็ครับน าฝากธนาคาร 

 
1.  ระบบการเงิน >> ระบบเช็ครับ >> บนัทกึเช็ครับน าฝากธนาคาร 

 

 
2. ดงึช่ือลกูค้าทีต้่องการบนัทกึรับเช็คโดยกดปุ่ ม  เพื่อค้นหาลกูค้า 

 

1 

2

. 
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3. ระบเุลขที่เช็คทีต้่องการ 

4. กด  และเลอืก เลขท่ีเช็ค ขึน้มา 

 

 
5. เลอืกธนาคารท่ีต้องการน าเช็คฝากเข้า 

6. เลอืกเลขที่บญัชีทีต้่องการน าเช็คเข้า โดยกดปุ่ ม   

7. กด  

3 

4

. 

5

. 
6

. 

7

. 
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8. ระบบจะแสดงรายการ การช าระคา่ตา่งๆ จะขึน้มา หลงัจากนัน้ กดปุ่ ม  

 

 

 

8

. 
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2.2 บนัทกึเช็คผา่น 

 

1. ระบบการเงิน >> ระบบเช็ครับ >> บนัทกึเช็คผา่น 

 

 
2. ดงึเลขทีเ่ช็คทีต้่องการโดยกดปุ่ ม  

3. กด  

1 

2

. 

3 
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  4. จากกนัน้ระบบจะแสดงรายการการช าระคา่ตา่งๆ จะขึน้มา หลงัจากนัน้ กดปุ่ ม  

 

 

4

. 
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2.3 บนัทกึเช็คคืน 

 

1. ระบบการเงิน >> ระบบเช็ครับ >> บนัทกึเช็คคืน 

 

  
2. ดงึเลขทีเ่ช็คทีต้่องการบนัทกึเช็คคืนโดยกดปุ่ ม   

3. กด  

 

1 

2

. 

3 
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2.4 บนัทกึเปลีย่นสถานะเช็ครับ 

 

1.  ระบบการเงิน >> ระบบเช็ครับ>> บนัทกึเปลีย่นสถานะเช็ครับ 

 

 
2. เลอืกสถานะเช็คทีต้่องการเปลีย่นสถานะ 

 

1 

2

. 
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3. ดงึเลขทีเ่ช็ค ที่ต้องการเปลีย่นสถานะ โดยกดปุ่ ม  

4. กด   

 

3. รายงาน 

3.1 รายงานการรับช าระตามวนัท่ีรับเงิน 

 

1. ระบบการเงิน >> รายงาน >> รายงานการรับช าระตามวนัท่ีรับเงิน 

3 

4 

 

 

 

1 
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2. กรองข้อมลูตามช่วงวนัท่ีที่ต้องการดขู้อมลูวนัท่ีรับช าระ 

3. กรองข้อมลูตามรหสัลกูค้าที่ต้องการดขู้อมลูการรับช าระ(กรณีต้องการดรูายบคุคล) 

4. กรองข้อมลูตามคา่ที่ช าระวา่เป็นการรับช าระคา่อะไร (กรณีต้องการดขู้อมลูแยกตามรายการรับช าระ) 

5. กรองข้อมลูตามฝ่ายที่ต้องการดขู้อมลูการรับช าระ 

6. กรองข้อมลูตามรายการท่ีต้องการให้ระบบแสดง ซึง่มใีห้เลอืก 2 เง่ือนไข คือรายการท่ีรับช าระกบัรายการท่ี

ยกเลกิ 

7. กด  เพื่อแสดงข้อมลู  
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จะปรากฏหน้าจอรายงานการรับช าระตามวนัท่ีรับเงิน 
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3.2 รายงานการรับช าระตามวนัท่ีท ารายการ 

 

1. ระบบการเงิน >> รายงาน >> รายงานการรับช าระตามวนัท่ีท ารายการ 

 

 
 

2. กรองข้อมลูตามช่วงวนัท่ีที่ต้องการดขู้อมลูวนัท่ีรับช าระ 
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3. กรองข้อมลูตามรหสัลกูค้าที่ต้องการดขู้อมลูการรับช าระ(กรณีต้องการดรูายบคุคล) 

4. กรองข้อมลูตามคา่ที่ช าระวา่เป็นการรับช าระคา่อะไร (กรณีต้องการดขู้อมลูแยกตามรายการรับช าระ) 

5. กรองข้อมลูตามฝ่ายที่ต้องการดขู้อมลูการรับช าระ 

6. กรองข้อมลูตามรายการท่ีต้องการให้ระบบแสดง ซึง่มีให้เลอืก 2 เง่ือนไข คือรายการท่ีรับช าระกบัรายการท่ี

ยกเลกิ 

7. กด  เพื่อแสดงข้อมลู  

 

 

 รายงานจะแสดงข้อมลูการรับช าระเงินแยกตามวนัท่ีท ารายการ, แสดงยอดรวมตามวนัท่ีท ารายการของแตล่ะวนั และ

ยอดรวมทัง้หมด 

 

 

 

 

 

รายงานแสดงขอ้มูลการรับช าระเงินแยกตามวนัท่ีท ารายการ 

แสดงยอดรวมตามวนัท่ีท ารายการของแต่ละวนั 

 

 

แสดงยอดรวมทั้งหมด 

 


