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ค าน า 
 

คูม่ือการใช้งานระบบทะเบียน จะอธิบายถงึการใช้ระบบทะเบียน ของโปรแกรม MYCAR ซึง่ถกูพฒันาให้ส าหรับ Suzuki 
Motor (Thailand)  ใช้งานตามมาตรฐานท่ี Suzuki Motor (Thailand)  ได้ก าหนดให้ใช้งานเหมือนกนัทัว่ประเทศ  
 
 ซึง่ในคูม่ือฉบบันีจ้ะประกอบไปด้วยขัน้ตอนการท างานในสว่นระบบทะเบียน รวมทัง้มีรายงานตา่งๆ เพื่อใช้ในการตรวจสอบ  
 

ดงันัน้เพื่อเพิ่มความสะดวกในการใช้งานระบบทะเบยีน จึงได้อธิบายถงึรายละเอียดการใช้งานระบบทะเบียน ไว้อยา่ง
ครบถ้วน คณะผู้จดัท าหวงัเป็นอยา่งยิ่งวา่คูม่ือระบบทะเบยีน นี ้จะสามารถสนบัสนนุผู้ใช้งานได้ และหากมีข้อผิดพลาดประการใด 
คณะผู้จดัท า ขออภยัมา ณ โอกาสนีด้้วย  

 
ขอแสดงความนบัถือ  
     คณะผู้จดัท า 
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Chapter: ระบบทะเบียน (Registration) 

1. ตัง้ค่าทะเบียน 

1.1 ตัง้คา่ประเภทประกนั/พ.ร.บ. 

 

ไปท่ี ระบบทะเบียน  ตัง้คา่ทะเบียน  ตัง้คา่ประเภทประกนั/พ.ร.บ.  

เพื่อท่ีจะท าการบนัทกึข้อมลูประกนัภยั/พ.ร.บ. ที่มีอยูเ่ข้าไปในระบบทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

1.1 
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1. ใสร่หสัประเภทประกนั 

2. ใสช่ื่อประเภทประกนั 

3. เลอืกรหสัการช าระ เพื่อให้ระบบตัง้ลกูหนีใ้ห้เมื่อมกีารเบิกประกนัไปใช้งาน 

4. เลอืกสถานะการใช้งาน หรือยกเลกิการใช้งาน 

5. กด  เพื่อบนัทกึข้อมลู 

 

 

 

 

 

 

1 

 

2 

 

3 

 

5 

 
4 



Company Confidential - For Dealer Use Only                     NEC Corporation (Thailand) Ltd. and Senior Com 

Co.,Ltd. 

                        

Chapter : ระบบทะเบยีน (Registration)  

Doc. No. Page 

MYCAR-20170217     6/19 

   

 

2. บันทกึรายการ 

2.1 บนัทกึรับ ประกนั/พ.ร.บ. 

 

   

ไปท่ี ระบบทะเบียน  บนัทกึรายการ   บนัทกึรับ ประกนั/พ.ร.บ. 

 

 

2.1 
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  1. เลอืกบริษัทประกนั   

  2. เลอืกประเภทการประกนั 

  3. ระบเุลขที่กรมธรรม์ 

  4. ระบเุลขที่ใบแจ้งหนีแ้ละวนัท่ีใบแจ้งหนี ้

  5. ระบเุลขที่ใบก ากบั วนัท่ีใบก ากบั และวนัท่ีรับใบก ากบั 

  6. ระบวุนัท่ีรับงานประกนั 

  7. ระบรุายละเอียดอตัราภาษี ทนุเบีย้ประกนัไมร่วมภาษี อากรแสตมป์ และวงเงินเอาประกนั  

8. กดปุ่ ม  เพื่อบนัทกึข้อมลู 
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2.2 บนัทกึเบิก ประกนั/พ.ร.บ. ติดกบัรถ 

 

   

ไปท่ี ระบบทะเบียน  บนัทกึรายการ  บนัทกึเบิก ประกนั/พ.ร.บ. ติดกบัรถ 

 

 

 

2.2 
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1. เลอืกเลขตวัถงัที่ต้องการเบิก ประกนั/พ.ร.บ. 

  2. เลอืกประเภทประกนั 

  3. เลอืกเลขที่กรมธรรม์  

  4. เลอืกวนัท่ีเร่ิมคุ้มครองและวนัที่หมดอายปุระกนั  

  5. ระบผุู้ รับผลประโยชน์ที่ 1 และผู้ รับผลประโยชน์ที่ 2 

  6. กดเลอืกสถานะการเบิก วา่เบกิเพื่อแถม หรือเบิกเพื่อขาย 

  7. ระบเุลขที่ใบก ากบัภาษีขาย 

  8. กดปุ่ ม  เพื่อบนัทกึข้อมลู 
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2.3 บนัทกึตอ่ทะเบียนหรือเปลีย่นผู้ ถือครอง 

 

 
 
 ไปท่ี ระบบทะเบียน   บนัทกึรายการ  บนัทกึตอ่ทะเบียนหรือเปลีย่นผู้ ถือครอง 

 
 
 
 

 

2.3 



Company Confidential - For Dealer Use Only                     NEC Corporation (Thailand) Ltd. and Senior Com 

Co.,Ltd. 

                        

Chapter : ระบบทะเบยีน (Registration)  

Doc. No. Page 

MYCAR-20170217     11/19 

   

 

 
 

1. กดปุ่ ม           เพือ่สอบถามข้อมลูเลขทะเบียนจริงที่อยูใ่นระบบ 

2. กดปุ่ ม           ที่รหสัลกูค้าใหม ่เพื่อเลอืกรหสัลกูค้าทีค่รอบครองรถในปัจจบุนั (กรณีเปลีย่นเป็นลกูค้ารายใหม)่ 

3. กดปุ่ ม           เพื่อระบวุนัท่ีจดทะเบียน ถึงวนัท่ีจดทะเบียน  

4. กดปุ่ ม  เพื่อบนัทกึข้อมลู 

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

2 

 
4 

 

3 



Company Confidential - For Dealer Use Only                     NEC Corporation (Thailand) Ltd. and Senior Com 

Co.,Ltd. 

                        

Chapter : ระบบทะเบยีน (Registration)  

Doc. No. Page 

MYCAR-20170217     12/19 

   

 

3. รายงาน 

3.1 รายงานสถานะทะเบียน 

 

 

 ไปท่ี ระบบทะเบียน   รายงาน  รายงานสถานะทะเบียน 

 

1. เลอืกสถานะทะเบียน สามารถเลอืกเง่ือนไข ไมม่ีทะเบียน, ป้ายแดง หรือป้ายด าได้ โดยโปรแกรมจะ Default ที่ไมม่ี

ทะเบียน 

2. เลอืกสถานะ สามารถเลอืกเง่ือนไข ทัง้หมด หรือเฉพาะที่ขายแล้ว โดยโปรแกรมจะ Default ที่ทัง้หมด 

3. กดปุ่ ม  เพื่อแสดงรายงาน 

 

 

 

 
2 

3.1 
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4. กดปุ่ ม  เพื่อต้องการพิมพ์รายงาน 

5. กดปุ่ ม  เพื่อน าข้อมลู ออกเป็นไฟล์ PDF 
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3.2 รายงานทะเบยีนหมดอาย ุ

 

 

 ไปท่ี ระบบทะเบียน   รายงาน  รายงานทะเบยีนหมดอาย ุ

1. กดปุ่ ม            เพื่อระบวุนัท่ีในการค้นหา 

2. กดปุ่ ม  เพื่อแสดงรายงาน 

 

 

 

 

 

 

 

3.2 
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3. กดปุ่ ม  เพื่อต้องการพิมพ์รายงาน 

4. กดปุ่ ม  เพื่อน าข้อมลู ออกเป็นไฟล์ PDF 
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3.3 รายงานประกนั/พ.ร.บ. หมดอาย ุ

 

 

 ไปท่ี ระบบทะเบียน   รายงาน  รายงานประกนั/พ.ร.บ. หมดอาย ุ 

 

1. กดปุ่ ม        เพื่อระบวุนัท่ีในการค้นหา  

2. เลอืกประเภทประกนั 

  3. กดปุ่ ม        เพื่อสอบถามข้อมลูบริษัทประกนัภยั 

4. กดปุ่ ม  เพื่อแสดงรายงาน 

 

 

3.3 
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5. กดปุ่ ม  เพื่อต้องการพิมพ์รายงาน 

6. กดปุ่ ม  เพื่อน าข้อมลู ออกเป็นไฟล์ PDF 
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3.4 รายงานการเบิกประกนั 

 

 

 ไปท่ี ระบบทะเบียน   รายงาน  รายงานการเบิกประกนั 

 

1. กดปุ่ ม             เพื่อระบวุนัท่ีในการค้นหา 

2. เลอืกประเภทประกนั 

  3. กดปุ่ ม             เพื่อสอบถามข้อมลูบริษัทประกนัภยั  

4. กดปุ่ ม  เพื่อแสดงรายงาน 

 

 

3.4 
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5. กดปุ่ ม  เพื่อต้องการพิมพ์รายงาน 

6. กดปุ่ ม  เพื่อน าข้อมลู ออกเป็นไฟล์ PDF 
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