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ค าน า 
 

คูม่ือการใช้งานระบบสต็อกรถ จะอธิบายถงึการใช้งานระบบสต็อกรถของโปรแกรม MYCAR ซึง่ถกูพฒันาให้ส าหรับ 
Suzuki Motor (Thailand)  ใช้งานตามมาตรฐานท่ี Suzuki Motor (Thailand)  ได้ก าหนดให้ใช้งานเหมือนกนัทัว่ประเทศ  
 
 ซึง่ในคูม่ือฉบบันีจ้ะประกอบไปด้วยขัน้ตอนการท างานในสว่นของฝ่ายสต็อกรถ โดยเร่ิมตัง้แตก่ารรับรถเข้าสต็อก รวมทัง้มี
รายงานตา่งๆ เพื่อใช้ในการตรวจสอบ  
 

ดงันัน้เพื่อเพิ่มความสะดวกในการใช้งานระบบสต็อกรถ จึงได้อธิบายถงึรายละเอียดการใช้งานระบบสต็อกรถไว้อยา่ง
ครบถ้วน คณะผู้จดัท าหวงัเป็นอยา่งยิ่งวา่คูม่ือระบบสต็อกรถนี ้จะสามารถสนบัสนนุผู้ใช้งานได้ และหากมีข้อผิดพลาดประการใด 
คณะผู้จดัท า ขออภยัมา ณ โอกาสนีด้้วย  

 
ขอแสดงความนบัถือ  
     คณะผู้จดัท า 
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Chapter: ระบบสต็อกรถ (Vehicle Stock) 

บทนีจ้ะเป็นการอธิบายถึงวิธีการตา่งๆ ของระบบสต็อกรถ 

1 รับรถเข้าสต็อก 

 1.1 รับรถเข้าสต็อก 

  

  ไปท่ี ระบบสต็อกรถ  รับรถเข้าสต็อก   รับรถเข้าสต็อก 

 

 

 

1.1 
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  1. กด  เพื่อเลอืกรหสัผู้จ าหนา่ย แสดงดงัรูป 

 

2. กรอกเลขที่ใบสง่สนิค้า  

 

 

1 

2 

3 

4 

5 

6 
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3. กด  เพื่อเลอืกรหสัพนกังานรับรถ แสดงดงัรูป 

 

  4. วนัท่ีใบรับ 

  5. วนัท่ีใบสง่สนิค้า 

  6. กดปุ่ ม  เพื่อบนัทกึ 

 จะปรากฏรายละเอียดเพิ่มรถที่จะรับเข้าสต็อก 

 

  7. กดปุ่ ม  เพื่อเพิ่มข้อมลู (* บงัคบัให้กรอก) 

  8. กด  เพื่อเลอืกรหสัรุ่นรถ แสดงดงัรูป กด Select เพื่อเลอืกรายการท่ีต้องการ 

7 

8 

9 

10 

11 

13 

 

 

 
 

 

 

 

 

12 

14 
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                9. เลอืกสภีายนอก แสดงดงัรูป 

 

 

  10. เลอืกสภีายใน 

  11. ระบเุลขตวัถงั (ระบบบงัคบัให้กรอก 17 หลกั) 

  12. ระบเุลขเคร่ือง 

  13. ระบเุลขไมล์ 

  14. กดปุ่ ม  เพื่อบนัทกึ        
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 1.2 บนัทกึรับฝากรถจากผู้จ าหนา่ย 

 

  ไปท่ี ระบบสต็อกรถ  รับรถเข้าสต็อก   บนัทกึรับฝากรถจากผู้จ าหนา่ย 

 

 

 

 

 

 

 

1.2 
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  1. กด  เพื่อเลอืกรหสัผู้จ าหนา่ย แสดงดงัรูป แล้วกด Select เพื่อเลอืกรายการ 

 

  2. เลขที่ใบสง่สนิค้า 

3. กด  เพื่อเลอืกรหสัพนกังานรับรถ แสดงดงัรูป แล้วกด Select เพื่อเลอืกรายการ 

 

 

 

 

  4. ระบวุนัท่ีใบรับ 

  5. ระบวุนัท่ีใบสง่สนิค้า 

  6. กดปุ่ ม  เพื่อบนัทกึ 

1 

2 

3 

4 

5 
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 จะปรากฏรายละเอียดเพิ่มข้อมลูรถ 

 

 

  7. กดปุ่ ม  เพื่อเพิ่มข้อมลู (* บงัคบัให้กรอก) 

8. กด  เพื่อเลอืกรหสัรุ่นรถ แสดงดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

- กดปุ่ ม  เพื่อแสดงข้อมลู 

- กด Select เพื่อเลอืกรหสัรุ่นรถ 

 

 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

15 
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  9. เลอืกสภีายนอก แสดงดงัรูป 

   

10. เลอืกสภีายใน แสดงดงัรูป 

 

  11. ระบเุลขตวัถงั 

  12. ระบเุลขเคร่ือง 

  13. ระบวุนัท่ีครบก าหนดรับฝาก 

  14. สถานะรถ รถเกา่ รถใหม ่

  15. กดปุ่ ม  เพื่อบนัทกึ 
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 1.3 เปลีย่นสถานะรถรับฝากเข้าสต็อก 

 

  ไปท่ี ระบบสต็อกรถ  รับรถเข้าสต็อก   เปลีย่นสถานะรับรถฝากเข้าสต็อก 

 

 

 

 

 

 

 
1.3 
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  1. กด  เพื่อเลอืกรหสัพนกังานท่ีเปลีย่นสถานะ แสดงดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

- กดปุ่ ม  เพื่อแสดงข้อมลู 

- กด Select เพื่อเลอืกรหสัพนกังานท่ีเปลีย่นสถานะ 

 

 

 

1 

2 

4 

3 
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2. กด  เพื่อเลอืกเลขตวัถงั แสดงดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

- กดปุ่ ม  เพื่อแสดงข้อมลู 

- กด Select เพื่อเลอืกเลขตวัถงั 

  3. วนัท่ีเปลีย่นสถานะ 

  4. กดปุ่ ม  เพื่อบนัทกึข้อมลู 
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 1.4 บนัทกึตัง้หนีแ้ละภาษีซือ้ 

 

  ไปท่ี ระบบสต็อกรถ  รับรถเข้าสต็อก   บนัทกึตัง้หนีแ้ละภาษีซือ้ 

 

 

 

 

 

 

 

1.4 
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  1. สามารถกรองข้อมลูจาก เลขทีใ่บรับรถ ผู้จ าหนา่ย เลขที่ใบสง่สนิค้า เลขตวัถงั สถานะ 

- รายการท่ีรอพิจารณา 

- รายการท่ีผา่นการพิจารณาแล้ว 

2. กดปุ่ ม  เพื่อแสดงข้อมลู 

  3. กดปุ่ ม  เพื่อระบรุายละเอียด 

 จะปรากฏเพิม่ข้อมลู 

 

1 

3 

2  
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  4. เลอืกประเภทการช าระเงิน เงินสด เครดิต จา่ยเงินลว่งหน้า 

5. กดปุ่ ม  เพื่อระบเุจ้าหนีท้ี่ออกใบก ากบั แสดงดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

  

- กดปุ่ ม  เพื่อแสดงข้อมลู 

- กด Select เพื่อเลอืกเจ้าหนีท้ี่ออกใบก ากบั 

5 

8 

7 

6 

10 

9 

11 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

4 
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  6. ระบมุลูคา่สนิค้า 

  7. ระบรุาคาขายรวมภาษี 

  8. ระบเุลขที่ใบก ากบัภาษี 

  9. ระบวุนัท่ีใบก ากบัภาษี 

  10. ระบวุนัท่ีรับใบก ากบัภาษี 

  11. กดปุ่ ม  เพื่อบนัทกึ 
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 1.5 แสดงอปุกรณ์ทีต่ิดกบัตวัรถ 

 

  ไปท่ี ระบบสต็อกรถ  รับรถเข้าสต็อก   แสดงอปุกรณ์ที่ตดิกบัตวัรถ 

 

 

1.5 
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1.กดปุ่ ม  เพื่อค้นหาเลขตวัถงัรถ 

 

- กดปุ่ ม  เพื่อแสดงข้อมลู 

- กด Select เพื่อเลอืกเลขตวัถงัที่ต้องการ 

2.กดปุ่ ม  เพื่อแสดงอปุกรณ์ที่ตดิกบัตวัรถ 

จะปรากฏรายการอะไหลท่ี่ติดกบัตวัรถ 

 

1 

 

2 
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3. รายการอะไหลท่ี่ติดกบัตวัรถ 

4. ยอดต้นทนุรวม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
4 

3 
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 1.6 บนัทกึรับคืนรถจากลกูค้าเข้าสต็อก 

  ใช้ในกรณีท าการรับคืนรถจากลกูค้าหลงัจากการขายเพื่อเตรียมออกใบลดหนีภ้าษีขายรถ 

 

  ไปท่ี ระบบสต็อกรถ  รับรถเข้าสต็อก   บนัทกึรับคืนรถจากลกูค้าเข้าสต็อก 

 

 

 

 

 

1.6 
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1.วนัท่ีรับคืนรถ 

2.รหสัพนกังานท่ีรับรถ 

3.กดปุ่ ม  เพื่อค้นหาเลขตวัถงัรถ 

 

- กดปุ่ ม  เพื่อแสดงข้อมลู 

- กด Select เพื่อเลอืกเลขตวัถงัที่ต้องการ 

4.กด Save เพื่อบนัทกึข้อมลู 

 

 

2 

 

3 

 

1 

 

4 
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  2. โอนย้ายสต็อก / ที่เกบ็ 

 2.1 โอนย้ายรถไปสาขาอื่น 

 

  ไปท่ี ระบบสต็อกรถ  โอนย้ายสต็อก/ที่เก็บ  โอนย้ายรถไปสาขาอื่น 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1 
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  1. กด  เพื่อโอนให้สาขา แสดงดงัรูป 

 

- กดปุ่ ม  เพื่อแสดงข้อมลู 

- กด Select เพื่อโอนให้สาขาทีต้่องการ 

 

1 

2 

3 

4 

5 

 

 

 
 

 

 

 



Company Confidential - For Dealer Use Only                     NEC Corporation (Thailand) Ltd. and Senior Com 

Co.,Ltd. 

                        

Chapter : ระบบสต็อกรถ (Vehicle Stock) 

Doc. No. Page 

MYCAR-20170217     26/57 

   

 

2. กด  เพื่อเลอืกพนกังานโอนออก แสดงดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

- กดปุ่ ม  เพื่อแสดงข้อมลู 

- กด Select เพื่อเลอืกพนกังานโอนออก 

  3. ระบวุนัท่ีโอนสนิค้าออก 

  4. กด  เพื่อเลอืกเลขตวัถงัรถ แสดงดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

- กดปุ่ ม  เพื่อแสดงข้อมลู 

- กด Select เพื่อเลอืกเลขตวัถงัรถ 

5.กดปุ่ ม  เพื่อบนัทกึข้อมลู ระบบจะรันเลขท่ีใบโอนย้ายออก 
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 2.2 รับโอนรถจากสาขา 

 

  ไปท่ี ระบบสต็อกรถ  โอนย้ายสต็อก/ที่เก็บ   รับโอนรถจากสาขา 

 

 

 

 

 

2.2 
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  1. กด  เพื่ออ้างอิงใบโอนออก แสดงดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

 

- กดปุ่ ม  เพื่อแสดงข้อมลู 

- กด Select เพื่ออ้างองิใบโอนออก 

1 

2 

3 
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  2. กด  เพื่อเลอืกพนกังานท่ีรับโอน แสดงดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

- กดปุ่ ม  เพื่อแสดงข้อมลู 

- กด Select เพื่อเลอืกพนกังานท่ีรับโอน 

  3. กดปุ่ ม  เพื่อบนัทกึ 
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 2.3 โอนย้ายทีเ่ก็บรถ 

 

ไปท่ี ระบบสต็อกรถ  โอนย้ายสต็อก/ที่เก็บ  โอนย้ายที่เก็บรถ 

 

 

2.3 
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  1. กด  เพื่อเลอืกเลขตวัถงัรถ แสดงดงัรูป 

 

- กดปุ่ ม  เพื่อแสดงข้อมลู 

- กด Select เพื่อเลอืกเลขตวัถงัรถ 

2. กดปุ่ ม  เพื่อแสดงข้อมลูตวัรถ 

 

1 

 

2 

 

3 
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3. กดปุ่ ม  เพื่อแก้ไขข้อมลู 

จะปรากฏหน้าข้อมลูตวัรถ 

 

  4.รายละเอยีดหมายเลขตวัถงัรถและที่เก็บเดมิ 

5.กด  เพื่อเลอืกที่เก็บใหม ่

 

 

4 

 

5 

 

6 
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- กดปุ่ ม  เพื่อแสดงข้อมลูที่เก็บ 

- กด Select เพื่อเลอืกรายการท่ีเก็บท่ีต้องการ 

 

 

6.กด Save เพื่อบนัทกึข้อมลู แท็บที่สองจะปรากฏหน้าแสดงข้อมลูการเปลีย่นที่เก็บรถที่เดิมและทีใ่หม ่
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 3.  การสอบถามข้อมูล 

 3.1 สอบถามรถที่มีอยูใ่นสต็อก 

 

  ไปท่ี ระบบสต็อกรถ  สอบถาม   สอบถามรถทีม่ีอยูใ่นสต็อก 

 

 

 

 

 
3.1 
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การกรองข้อมลูสอบถามรถที่มีอยูใ่นสต็อก 

1. กดปุ่ ม  เพื่อแสดงข้อมลู แสดงดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

 

4 

2 

3 6 

5 

1 

7 

8 

9 

10 

11 
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2. กด  เพื่อเลอืกยี่ห้อ แสดงดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

 

- กดปุ่ ม  เพื่อแสดงข้อมลู 

- กด Select เพื่อเลอืกรหสัยี่ห้อ 

3. กด  เพื่อเลอืกBase Model แสดงดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

 

- กดปุ่ ม  เพื่อแสดงข้อมลู 

- กด Select เพื่อเลอืกBase Model 
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4. กด  เพื่อเลอืกรุ่นรถ แสดงดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

 

- กดปุ่ ม  เพื่อแสดงข้อมลู 

- กด Select เพื่อเลอืกรุ่นรถ 

5. กด  เพื่อเลอืกParking Area แสดงดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

 

- กดปุ่ ม  เพื่อแสดงข้อมลู 

- กด Select เพื่อเลอืกParking Area 
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6. เลอืกสภีายนอก แสดงดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

 

7. เลอืกสภีายใน แสดงดงัรูป 

 

8. ระบขุนาด CC 

9. เลอืกสถานะ(N,O) แสดงดงัรูป 

 

  

  10. เลอืกตัง้หนีแ้ละภาษีซือ้รถ 

 

  11. เลอืกเง่ือนไขสถานะรถ 
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 3.2 สอบถามข้อมลูรถตามเลขตวัถงั 

 

ไปท่ี ระบบสต็อกรถ  สอบถาม   สอบถามข้อมลูรถตามเลขตวัถงั 

 

 

 

 

 

3.2 
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1.กด  เพื่อเลอืกเลขตวัถงัรถแสดงดงัรูป 

 

- กดปุ่ ม  เพื่อแสดงข้อมลู 

- กด Select เพื่อเลอืกเลขตวัถงัที่ต้องการ 

2.กดปุ่ ม  เพื่อสอบถามข้อมลู 

 

 

1 

 

2 
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จะปรากฏหน้าจอรายละเอียดข้อมลูรถ 

 

3.รายละเอยีดการรับรถเข้าสต็อก  

4.รายละเอยีดการขายรถ 

5.ประวตัิการเข้าซอ่มรถ 

 

3 

 

4 

 

5 
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 4.  รายงาน 

 4.1 รายงานการรับสนิค้าตามวนัรับ 

 

ไปท่ี ระบบสต็อกรถ  รายงาน   รายงานการรับสนิค้าตามวนัรับ 

 

 

 

 

 

 

 

4.1 
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1. กรองการค้นหาจากวนัท่ีถงึวนัท่ี 

2. กรองการค้นหาจากสถานะรถ รถใหม ่รถเก่า 

3. กรองการค้นหาจากประเภทรถ รถปกติ รถรับฝาก 

4. กรองการค้นหาจากบริษัทผู้จ าหนา่ย 

5. กรองการค้นหาจากรุ่นรถ 

6. กรองการค้นหาสรีถ 

7. กด  เพื่อแสดงข้อมลูที่ค้นหา 

 

 

 

 

1 

 
 
 

 

2 

3 

4 

5 

6 

 

7 
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จะปรากฏหน้าจอรายงานการรับสนิค้าตามวนัรับ 
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 4.2 รายงานสต็อกรถคงเหลอื 

 

ไปท่ี ระบบสต็อกรถ  รายงาน   รายงานสต็อกรถคงเหลอื 

 

 

 

 

 

4.2 
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1. กรองการค้นหาจากยอดคงเหลอื ณ วนัท่ี 

2. กรองการค้นหาจากบริษัทผู้จ าหนา่ย 

3. กรองการค้นหาจากรุ่นรถ 

4. กรองการค้นหาจากวนัท่ีรับรถ 

5. กรองการค้นหาจากสถานะรถ รถใหม ่รถเก่า 

6. กรองการค้นหาจากสรีถ 

7. เง่ือนไขสถานะรถ รวมเตรียมขาย รวมรถจอง รวมรถอยูร่ะหวา่งการโอนย้าย รถที่สามารถเบกิขายได้ 

8. กรองการค้นหาจากการตัง้หนีแ้ละภาษีซือ้ ทัง้หมด  ตัง้หนีแ้ล้ว ยงัไมต่ัง้หนี ้

9. กรองการค้นหาจากเง่ือนไขจากการดรูายงาน ดยู้อนหลงั ดปัูจจบุนั 

10. กด  เพื่อแสดงข้อมลูที่ค้นหา 

 

1 

 
 
 

 
 

 

 
 

 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 
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จะปรากฏหน้าจอรายงานสต็อกรถคงเหลอื 
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 4.3 รายงานการโอนย้ายรถ 

 

ไปท่ี ระบบสต็อกรถ  รายงาน   รายงานการโอนย้ายรถ 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.3 
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1. กรองการค้นหาจากวนัท่ีถงึวนัท่ี 

2. กรองการค้นหาจากสาขาที่รับเข้า 

3. กรองการค้นหาจากรุ่นรถ 

4. กรองการค้นหาจากสถานะการรับรถ รถใหม ่รถเก่า 

5. กด  เพื่อแสดงข้อมลู 

 

 

 

 

 

1 

 
 
 

 

2 

3 

4 

5 
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จะปรากฏหน้าจอรายงานการโอนย้ายรถ 
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 4.4 รายงานการรับจากการโอนย้าย 

 

ไปท่ี ระบบสต็อกรถ  รายงาน   รายงานการรับจากการโอนย้าย 
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1. กรองการค้นหาจากวนัท่ีถงึวนัท่ี 

2. กรองการค้นหาจากสาขาที่โอนออก 

3. กรองการค้นหาจากรุ่นรถ 

4. กด  เพื่อแสดงข้อมลู 

 

 

 

 

 

 

1 

 
 

 

2 

3 

4 
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จะปรากฏหน้าจอรายงานการรับจากการโอนย้าย 
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 4.5 รายงานการเคลือ่นไหวรถ 

 

ไปท่ี ระบบสต็อกรถ  รายงาน   รายงานการเคลือ่นไหวรถ 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.5 
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1. กรองการค้นหาจากเลขตวัถงัรถ 

2. กด  เพื่อแสดงข้อมลู 

 

จะปรากฏหน้าจอรายงานการเคลือ่นไหวรถ 

 

 

1 

 

2 
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 4.6 รายงานรถรับฝากที่เกินก าหนด 

 

ไปท่ี ระบบสต็อกรถ  รายงาน   รายงานรถรับฝากทีเ่กินก าหนด 
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1. กรองการค้นหาจากวนัครบก าหนดก่อนวนัท่ี 

2. กรองการค้นหาจากประเภทรถ 

3. กรองการค้นหาจากสภีายนอก 

4. กรองการค้นหาจากรุ่นรถ 

5. กด  เพื่อแสดงข้อมลู  

จะปรากฏหน้าจอรายงานรถรับฝากที่เกินก าหนด 

 

 

1 

 
 
 

2 

3 

4 5 

 

 


