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ค าน า 
 

เป็นการอธิบายถงึ ขัน้ตอนการท างานในระบบ อะไหล ่(Parts) ที่เก่ียวข้องกบัขัน้ตอนการสัง่ซือ้ เพิ่มเติมในสว่นการให้สว่นลด 
 
 

ขอแสดงความนบัถือ  
     คณะผู้จดัท า 
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สารบัญ 

Parts Module (Additional – Purchase order including discount %) 

1. บนัทกึใบสัง่ซือ้ ………………………………………………………………………………………………………..4 

  

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
* รูปหน้าจอแสดงระบบMYCAR ที่ประกอบในคูม่ือนีเ้ป็นรูปตวัอยา่ง 
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บนัทึกใบสัง่ซ้ือ  
1. ไปท่ี ระบบสัง่ซือ้อะไหล ่ บนัทกึใบสัง่ซือ้ 

 

1.1. เลอืกประเภทการสัง่ซือ้ โดยแตล่ะประเภทการสัง่ซือ้ จะมีสว่นลดการสัง่ซือ้ไมเ่ทา่กนั ตามประเภทดงันี ้

1.1.1. การสัง่ซือ้แบบปกติ (Normal Order) 

1.1.2. การสัง่ซือ้แบบเร่งดว่น (Urgent Order)  

1.2. เลอืกบริษัทท่ีท าการสัง่ซือ้ กดปุ่ ม  เพื่อเลอืกบริษัทท่ีท าการสัง่ซือ้ (ท าการเลือกรหสัผู้จ าหน่าย “SMTPT” ส าหรับการสัง่ซือ้ไปที่ 

บริษัท ซซูกิูมอเตอร์ (ประเทศไทย) จ ากดั) 

 

 

 
 

1.1 

 
 

 

 

1 

 

1.2 

1.3 

1.4 

1.5 

1.6 
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- กรอกค าค้นหา ขึน้ต้นหรือตามด้วย % เพื่อชว่ยในการค้นหา 

- กดปุ่ ม  เพื่อค้นหาข้อมลู 

- กด select เพื่อเลอืกข้อมลูที่ต้องการ 
 

1.3. เลอืกพนกังานท่ีสัง่ซือ้ กดปุ่ ม  เพื่อเลอืกพนกังานท่ีสัง่ซือ้ 

 

- กรอกค าค้นหา ขึน้ต้นหรือตามด้วย % เพื่อชว่ยในการค้นหา 

- กดปุ่ ม  เพื่อค้นหาข้อมลู 

- กด select เพื่อเลอืกข้อมลูที่ต้องการ 
 

1.4. เลอืกวนัท่ีที่สัง่ซือ้ กดปุ่ ม  เพื่อเลอืกวนัท่ี 

1.5. ภาษีมลูคา่เพิม่ (%) และสว่นลดการสัง่ซือ้จะปรับตามประเภทการสัง่ซือ้ให้อตัโนมตัิ 

1.6. กดปุ่ ม  เพื่อบนัทกึเลขที่ใบสัง่ซือ้ 

1.7. จะปรากฏหน้าจอบนัทกึข้อมลูเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ ม  เพื่อตกลง 

 

1.8. ท าการบนัทกึอะไหลท่ี่จะท าการสัง่ซือ้  (สามารถท าการสัง่ซือ้ได้ 2 แบบ) 

1.8.1. การบนัทกึอะไหลโ่ดยการเพิ่มข้อมลูเอง 

1.8.2. การบนัทกึอะไหลโ่ดยการ import 

 

 

1.7 
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1.8.1 การบนัทกึอะไหลโ่ดยการเพิ่มข้อมลูเอง 

 

1.8.1.1 กดปุ่ ม  เพื่อเพิ่ม ข้อมลูอะไหล ่

1.8.1.2 กดปุ่ ม  เพื่อเลอืกข้อมลูอะไหล ่โดยจะขึน้หน้าจอดงัรูป 

 

- กรอกค าค้นหา ขึน้ต้นหรือตามด้วย % เพื่อชว่ยในการค้นหา 

- กดปุ่ ม   เพื่อค้นหาข้อมลู (เลือ่นไปขวาสดุจะมจี านวนสนิค้าคงเหลอื) 

- กด select เพื่อเลอืกข้อมลูที่ต้องการ 

 

 

 

 

 

 

 

1.8.1.1 

1.8.1.2 

1.8.1.3 

1.8.1.4 

1.8.1.5 
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*หมายเหตุ 
ถ้าอะไหลเ่ป็น Chain Parts เมื่อเลอืกอะไหลร่ะบบจะท าการเลอืกอะไหลร่หสัลา่สดุในกลุม่มาแสดงแทน 

 

1.8.1.3 กรอกจ านวนที่ต้องการ หรือ จ านวนท่ีสัง่ซือ้ โดยระบบจะดงึราคาขายมาให้อตัโนมตัิ 

1.8.1.4 ระบบจะค านวณ ยอดรวม สว่นลด และยอดสทุธิให้ 

1.8.1.4.1 ถ้าอะไหลท่ี่เลอืกมีสว่นลดพิเศษ ระบบจะท าการดงึมาให้อตัโนมตั ิแทนท่ีสว่นลดที่มาจาก

ประเภทการสัง่ซือ้ 

1.8.1.5 กดปุ่ ม  เพื่อท าการบนัทกึข้อมลู 

1.8.1.6 จะปรากฏหน้าจอยืนยนัการบนัทกึข้อมลู กดปุ่ ม  เพื่อตกลง 

 

1.8.1.7 ระบบจะแสดงรหสัที่ท าการเลอืก 

 
 

เมื่อบนัทกึแล้ว ระบบจะบนัทึกรายการอะไหลล่งในระบบ พร้อมค านวณมลูคา่สนิค้า ภาษี และราคารวมภาษีให้  

 

 

 

 

1.8.1.6 
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อีกทัง้จะมีปุ่ ม  เพื่อท าการพิมพ์ใบสัง่ซือ้สนิค้าด้วย  

- หากต้องการเพิ่มรายการอะไหล ่กดปุ่ ม  เพื่อเพิ่มรายการอะไหล ่

- หากต้องการแก้ไขรายการอะไหล ่กดปุ่ ม  เพื่อท าการแก้ไขรายการอะไหล ่

- หากต้องการลบรายการอะไหล ่กดปุ่ ม  เพื่อท าการลบรายการอะไหล ่
 

 
 

 จะปรากฏหน้าจอเอกสารใบสัง่ซือ้อะไหล ่
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1.8.2 การบนัทกึใบสัง่ซือ้โดยการ Import SMT Past Order 
 

 
 

1.8.2.1 คลกิ Browse เพื่อท าการเลอืกไฟล์ ที่เตรียมไว้ 
 

 
 

1.8.2.2 เมื่อเลอืกไฟล์ที่เตรียมไว้แล้วระบบจะเพิ่มรายการอะไหลใ่ห้อตัโนมตัิ 
 

 
 

หมายเหต:ุ ถา้อะไหล่ท่ีเลือกมีส่วนลดพิเศษ ระบบจะท าการดึงมาใหอ้ตัโนมติั แทนท่ีส่วนลดท่ีมาจากประเภทการสัง่ซ้ือ 

 

1.8.2.1 


