
 
 

คู่มือการปฏบิตังิาน 

(ฉบับย่อ) 
 
 

 

 
 
 
 

 

ระบบอะไหล่ (PARTS) 
(เพิ่มเติม) 

 
หัวข้อ การสั่งซือ้น า้มัน เคมีภนัฑ์ หรือรายการอื่นๆ ที่ระบุไว้ 

ใน Past Master ให้สั่งซือ้เป็นแบบ NO SSPS 
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ค าน า 
 

เป็นการอธิบายถงึ ขัน้ตอนการท างานในระบบ อะไหล ่(Parts) ที่เก่ียวข้องกบัการสัง่ซือ้อะไหล ่โดยเพิ่มเติมระบบบางสว่นของ 
อะไหลใ่นเง่ือนไข Order to SSPS โดยการแยกประเภทการสัง่ซือ้ออกเป็น 2 สว่นได้แก่ การสัง่ซือ้รายการอะไหลป่กติ (SSPS) 
และการสัง่ซือ้รายการอะไหลท่ี่ถกูระบไุว้ใน Past Master ให้เป็นแบบ (NO SSPS) 
 
 

ขอแสดงความนบัถือ  
     คณะผู้จดัท า 
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สารบัญ 

Parts Module (Additional checkbox to select whether to send orders NO SSPS) 

1. บนัทกึใบสัง่ซือ้ …………………………………………………………………………………………………….. 4 

2. รายงานแนะการสัง่ซือ้ …………………………………………………………………………………………….. 6 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
* รูปหน้าจอแสดงระบบMYCAR ที่ประกอบในคูม่ือนีเ้ป็นรูปตวัอยา่ง 
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บนัทึกใบสัง่ซ้ือ  
1. ไปท่ี ระบบสัง่ซือ้อะไหล ่ บนัทกึใบสัง่ซือ้ 

 

1.1. บนัทกึใบสัง่ซือ้ เมื่อระบกุารสัง่ซือ้จาก บริษัท ซูซูกิ มอเตอร์ (ประเทศไทย) จ ากดั หรือ รหสับริษัท “SMTPT” 

1.1.1. ระบบจะแสดงช่องเพื่อให้ท าการระบวุา่ ใบสัง่ซือ้นีต้้องการสง่ไปยงัระบบ  SSPS หรือไม ่

 
 

1.1.1.1. กดเลอืกการสัง่ซือ้แบบ SSPS (สง่ใบสัง่ซือ้ไปยงัระบบ SSPS) 

หมายเหตุ : อะไหลป่กติ และอปุกรณ์ตกแตง่ ยกเว้นรายการอะไหลท่ี่ต้องการสัง่ซือ้แบบ NO SSPS  
                    ที่ระบไุว้ใน Past Master 

 

1.1.1.2. กดเลอืกการสัง่ซือ้แบบ NO SSPS (ไมส่ง่ใบสัง่ซือ้ไปยงัระบบ SSPS) 

หมายเหตุ : ใช้เฉพาะการสัง่ซือ้น า้มนั เคมีภณัฑ์ หรือ รายการอะไหลท่ี่ต้องการสัง่ซือ้แบบ NO SSPS  
                    ที่ระบไุว้ใน Past Master 

 

 

 

 

 

 

1 

 

1.1.1 

 

1.1 

1.2 

1.1.1.1 

1.1.1.2 
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1.2. กดปุ่ ม  หลงัจากใสร่ายละเอยีดส าคญัทัง้หมดแล้ว 

 

1.3. กดปุ่ ม  เพื่อเพิ่มรายการอะไหล ่ที่ต้องการสัง่ซือ้ 

1.3.1. เลอืกใสร่ายการอะไหล ่ 

1.3.1.1. ระบบจะแสดงข้อความเมื่อใสอ่ะไหลไ่มต่รงกบัประเภทที่เลอืก Order to SSPS (อ้างอิงจากข้อที่ 1.1.1)  

 ตวัอยา่งข้อความ เมื่อเลอืกอะไหลท่ี่ไมอ่ยูใ่นกลุม่ SSPS  

 
 

 ตวัอยา่งข้อความ เมื่อเลอืกอะไหลท่ี่ไมอ่ยูใ่นกลุม่ NO SSPS  

 
 

1.3.2. ใสร่ายละเอยีดของอะไหลท่ี่เลอืก 

1.3.3. กดปุ่ ม  

 

1.3 

1.3.1 

1.3.3 

 

 

 

1.3.2 
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1.4. กดปุ่ ม   หลงัจากใสร่ายการอะไหลท่ี่ต้องการสัง่ซือ้เรียบร้อยแล้ว 

 
1.5. เมื่อค้นหารายการบนัทกึการสัง่ซือ้ จะมีรายละเอียดทีเ่ก่ียวข้องแสดงดงัตวัอยา่งตอ่ไปนี ้

 
 

1.5.1. ระบบแสดงการเลอืกประเภทของ Order to SSPS (อ้างองิจากข้อที่ 1.1.1) 

“Y” เมื่อเลอืก SSPS 

“N” เมื่อเลอืก NO SSPS 

1.5.2. เมื่อมกีารเลอืก Order to SSPS เป็น NO SSPS จะแสดงตวัเลข Control No. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.4 

 

  

1.5.1 1.5.2 
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2. รายงานแนะน าการส่ังซ้ือ 

ไปท่ี ระบบสัง่ซือ้อะไหล ่ รายงาน  รายงานแนะน าการสัง่ซือ้ 

 
 

2.1. ระบเุลอืก SSPS เพื่อแสดงรายงานอะไหลใ่นกลุม่ SSPS 

2.2. ระบเุลอืก NO SSPS เพื่อแสดงรายงานอะไหลใ่นกลุม่ NO SSPS 

2.3. กดปุ่ ม  

2.4. ด าเนินการ ตามขัน้ตอนการสัง่ซือ้ปกติ 

2 

 

2.1 

2.2 

2.3 

 


